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1 权限体系

每个账号只能查看自己的数据。管理用户可以查看其所在部门及下属

部门的数据。

 数据：全局共用

 组织人员权限：增、删、改本部门及下级部门组织和人员信息

 审批权限：审批本部门项目

2 首页

2.1 用户登录

用 户 可 通 过 鄂 尔 多 斯 市 国 有 企 业 阳 光 采 购 平 台

(https://cg.ordoszxfztz.com:20443/)进行注册/登录；

图 1 门户页面
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图 2 登录/注册页面

图 3 注册页面

注册完成后登录平台，选择身份进行入驻认证，填写完整信息提

交申请待平台审核完成后即可正式登录平台办理业务。

图 4 入驻页面

鄂
尔
多
斯
市
国
有
企
业
阳
光
采
购
平
台



第 3 页 共 135 页

2.2 首页-登录后

登录后，默认进入供应商的工作台页面。

图 5 工作台

2.3 工作台

登录后工作台由项目管理、我的日历、待办事项和通知消息组成。

鄂
尔
多
斯
市
国
有
企
业
阳
光
采
购
平
台



第 4 页 共 135 页

图 6 工作台

 功能模块

1、项目管理：

（1）邀请我的：展示邀请本供应商的采购项目数量，点击跳转

到【邀请我的】页面。

图 7 邀请我的

（2）待响应/报价项目：展示当前用户已报名待报价的采购项目
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数量，点击跳转到【采购项目列表】页面，且展示“进行中”tab页。

图 8 采购项目列表

（3）待开标：展示当前用户已报名待开标的采购项目数量，点

击跳转到【采购项目列表】页面，且展示“进行中”tab页。

图 9 采购项目列表

（4）质疑回复：展示采购员回复的质疑数量，点击跳转质疑列

表，点击跳转到【质疑列表】页面。鄂
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图 10 质疑列表

（5）问题回复：展示采购员回复的问题数量，点击跳转问题列

表，点击跳转到【问题列表】页面。

图 11 问题回复列表

（6）查看成交结果：展示一个月内的成交通知的数量，点击跳

转【通知公告】页面。

2、待办事项：包含采购项目流程扭转信息，点击进入对应的项

目操作页。

3、通知消息：展示未读的系统消息通知，点击进入消息详情页

面。

4、日历：日历展示系统当前月，并在对应日期下展示，采购人
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在对应日期未响应、已响应、未开标、已开标项目且未完结的项目数

量，点击对应日期，则在日历右边展示对应日期的项目列表。默认日

历默认定义在系统当前日期，右边项目列表则默认展示当前日期的项

目列表信息。

3 邀请我的

3.1 邀请我的

采购员发布的采购项目（供应商征集方式为邀请），将展示在被

邀请的供应商的【邀请我的】功能模块中，供应商可在【邀请我的】

功能模块中查看所有邀请本供应商的采购项目，并且可对采购项目进

行接受邀请和拒绝邀请操作。

图 12 邀请我的

邀请我的列表包括报名项目、详情功能。
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3.1.1 报名项目

图 13 邀请我的

图 14 邀请确认页面鄂
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图 15 报名回执页面

点击报名项目，跳转到邀请确认页面

1、接受邀请：邀请确认页面可查看到项目信息、邀请函基本信

息，选择需报名的标包，填写报名信息，点击接受邀请，生成报名回

执，点击已知悉报名成功，跳转到项目详情页。

2、拒绝邀请：如果供应商不参与此项目，可直接勾选拒绝的标

包，点击拒绝邀请拒绝成功。

点击详情，跳转到采购项目详情页面

规则说明：

（1）邀请的项目报名信息中自动带出供应商的联系人信息，包

括联系人姓名、联系人手机号、联系人邮箱。

（2）邀请截止时间内，展示【报名项目】操作；邀请时间截止

后，展示【详情】操作。
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4 项目列表

4.1 项目列表

展示当前供应商相关的采购项目信息。包含当前供应商参与报名

的采购项目，以及被供应商拒绝选择不参与的采购项目。

图 16 采购项目列表

项目列表包括进入大厅、查看报名信息功能。

4.1.1公开招标

点击进入大厅，跳转到供应商大厅页面，供应商可进行采购文件

领取、报价响应、查看澄清文件等操作。鄂
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图 17 供应商大厅

供应商大厅中包含项目详情、功能操作、标包信息三部分；项目

详情中可查看各时间节点倒计时。

4.1.1.1预审文件领取

图 18 项目大厅
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图 19 资格审核列表

点击资审文件领取，弹出附件列表弹出框，展示采购人员上传的

资审文件，支持资审文件单条下载和批量下载

1、单条下载：直接点击文件名称，可将文件下载到本地；

2、批量下载：勾选需下载的文件，点击批量下载，可将所选的

文件下载到本地。

4.1.1.2资审变更信息

采购人员发起资审信息变更，则参与的供应商在项目大厅中点击

资审变更信息，可查看具体的变更信息。

图 20 项目大厅
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图 21 变更列表

点击资审变更信息，弹出变更列表页面

1、详情：点击详情跳转到变更公告页面，查看所选变更记录的

详细信息。

图 22 公告查看

4.1.1.3递交资审文件

点击递交资审文件，弹出电子证书类型选择文件，选择证书类型，

点击确定，弹出递交投标文件页面
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图 23 项目大厅

图 24 递交资格预审申请文件页面

1、上传文件

点击上传文件按钮，弹出文件选择页面，选择需上传的资审文件，

点击确定，弹出资格申请文件签收回执单，点击已知晓，资审文件上

传完成；点击取消，关闭递交资格预审申请文件页面。

规则说明：

1、上传文件数量不能超过 1个。

4.1.1.4资审结果公告

采购人员发布资审结果公告，则参与的供应商在项目大厅中点击
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资审结果公告，可查看资审结果公告详情。

图 25 项目大厅

图 26 资审结果公告

点击资审结果公告，弹出资审结果公告页面

1、关闭：点击关闭，关闭资审结果公告页面；

2、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的资审结果公告；

3、打印：点击打印，支持资审结果公告打印。
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4.1.1.5缴纳采购文件费用

图 27 项目大厅

图 28 缴纳采购文件费用

点击缴纳采购文件费用，跳转到缴纳采购文件费用页面

1、提交：填写供应商缴纳信息，点击提交，采购文件费用缴纳

信息录入完成，等待采购人员审核；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

规则说明：
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1、需缴纳采购文件费用的项目，未缴纳费用则无法进行后续操

作；

2、无需缴纳采购文件费用的项目，不展示缴纳采购文件费用按

钮。

4.1.1.6采购文件领取

图 29 项目大厅

图 30 采购文件列表

点击采购文件领取，弹出附件列表弹出框，展示采购人员上传的
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采购文件，支持采购文件单条下载和批量下载

3、单条下载：直接点击文件名称，可将文件下载到本地；

4、批量下载：勾选需下载的文件，点击批量下载，可将所选的

文件下载到本地。

4.1.1.7投标保证金

图 31 项目大厅

图 32 投标保证金

点击投标保证金，跳转到投标保证金页面
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1、提交：填写供应商缴纳信息，点击提交，保证金缴纳信息录

入完成，等待采购人员审核；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

规则说明：

2、需缴纳保证金费用的项目，未缴纳费用则无法递交响应文件；

3、无需缴纳保证金费用的项目，不展示投标保证金按钮；

4、响应文件递交时间截止，则无法递交保证金。

4.1.1.8查看澄清文件

采购人员发起项目澄清，则参与的供应商在项目大厅中点击查看

澄清文件，可查看具体的澄清信息。

图 33 项目大厅
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图 34 澄清文件列表

点击查看澄清文件，弹出澄清文件列表页面，澄清附件支持单条

下载和批量下载

1、单条下载：直接点击文件名称，可将文件下载到本地；

2、批量下载：勾选需下载的文件，点击批量下载，可将所选的

文件下载到本地。

4.1.1.9变更信息查看

采购人员发起项目变更，则参与的供应商在项目大厅中点击变更

信息查看，可查看具体的变更信息。
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图 35 项目大厅

图 36 变更列表

点击变更信息查看，弹出变更列表页面

2、详情：点击详情跳转到变更公告页面，查看所选变更记录的

详细信息。

4.1.1.10 递交响应文件

点击递交响应文件，弹出电子证书类型选择文件，选择证书类型，

点击确定，弹出递交投标文件页面
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图 37 项目大厅

图 38 选择证书类型

1、选择响应文件

上传响应文件，点击下一步按钮，如果是综合评分法项目，则跳

转到标注响应点环节；如果是最低价评分法，则跳转到盖章环节。如

果开标方式为“供应商开标输入密码或者 CA 开标”，并且未启用 CA，

则递交响应文件时会展示响应文件解密，供应商需要输入密码用于候

选开标的时候响应文件解密。
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图 39 递交响应文件页面-选择响应文件

2、标注响应点

根据设置的评审规则进行评审点标注，选中评审点，点击标记开

始位置、标记结束位置，全部标记完成后，点击下一步，跳转到盖

章环节。

图 40 递交响应文件页面-标注响应点（综合评分法）

3、盖章

点击盖章，弹出二维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签

章，点击确认签章，盖章环节结束，点击下一步跳转到加密环节。
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图 41 递交响应文件页面-盖章

图 42 递交响应文件页面-扫描二维码

4、加密

点击加密，弹出二维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签

章，签章完成加密环节结束，点击下一步跳转到递交报价环节。
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图 43 递交响应文件页面-加密

5、递交报价

选择付款方式，填写报价信息，点击确定，生成报价一览表点击

已知悉报价完成；点击上一步，流转到上一环节。

图 44 递交响应文件页面-递交报价

图 45 报价一览表
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图 46 递交投标文件

图 47 撤回原因

6、撤回响应文件

递交响应文件完成后，响应文件递交截止之前，供应商可撤回响

应文件，点击撤回响应文件，弹出撤回原因输入页面，输入撤回原因，

点击确定，提交采购人员进行撤回审核；点击取消，关闭撤回原因输

入页面。

4.1.1.11 查看撤回记录

采购人员发起踏勘通知，则参与的供应商在项目大厅中点击踏勘

通知，可查看采购人发布的踏勘通知书。鄂
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图 48 项目大厅

图 49 撤回记录

点击查看撤回记录，弹出撤回记录页面

1、取消：点击取消，关闭查看撤回记录页面。

4.1.1.12 开标大厅

采购规则配置中，开标方式为“供应商开标输入密码或者 CA 开

标”，需进入开标大厅由供应商手动进行解密开标。
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图 50 项目大厅

图 51 开标大厅

点击开标大厅，跳转到开标大厅页面

1、供应商签到：点击供应商签到按钮签到完成；如果采购人员

点击开始开标，进入响应文件解密环节，则未签到的供应商不允许签

到，系统提示“采购端未发起开标不能开标！或者开标大厅已经关闭，

不能进行开标！请您稍后重试！”。
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图 52 不允许解密提示信息

2、进入开标：供应商签到完成，点击进入开标按钮，进入响应

文件解密环节。

图 53 进入开标

图 54 响应文件解密

3、单包解密：选择需解密的标包，点击解密，弹出密码输入页

面，输入密码，点击确定，如果输入的密码和响应文件递交时填写的

密码一致，则解密成功；
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4、如果是 CA 解密，供应商插入 CA，点击解密，输入 CA密码，

点确定，密码校验通过则解密成功（注意：解密需在采购人员设置的

时限内进行解密操作）；

图 55 解密/一键解密

5、签名：采购人设置签名时限后，进入签名环节，供应商点击

签名按钮，选择电子证书类型，查看开标记录表，点击签章，弹出二

维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签章，签名成功；

6、退出：点击退出，返回到项目大厅页面。
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4.1.1.13 澄清答复

图 56 项目大厅

图 57 供应商澄清信息

图 58 澄清答复

点击澄清答复，跳转到供应商澄清信息页面
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1、回复：点击回复，跳转到澄清答复页面，填写澄清内容，点

击确定，供应商澄清完成，点击返回，返回到供应商澄清信息页面；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

4.1.1.14 候选人公示

采购人员发布成交结果公示，则参与的供应商在项目大厅中点击

候选人公示，可查看候选人公示详情。

图 59 项目大厅

鄂
尔
多
斯
市
国
有
企
业
阳
光
采
购
平
台



第 33 页 共 135 页

图 60 候选人公示

点击候选人公示，弹出候选人公示页面

1、提出质疑：点击提出质疑，跳转到提出质疑页面，公示期内

供应商可对供应商或采购过程提出质疑；

2、关闭：点击关闭，关闭候选人公示页面；

3、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的候选人公示；

4、打印：点击打印，支持候选人公示打印。

4.1.1.15 成交结果公告

采购人员发布成交结果公告，则参与的供应商在项目大厅中点击

成交结果公告，可查看成交结果公告详情。
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图 61 项目大厅

图 62 成交结果公告

点击成交结果公告，弹出成交结果公告页面

4、关闭：点击关闭，关闭成交结果公告页面；

5、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的成交结果公告；

6、打印：点击打印，支持成交结果公告打印。
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4.1.1.16 成交通知书

采购人员发布成交通知书，中选的供应商在项目大厅中点击成交

通知书，可查看成交通知书详情。

图 63 项目大厅

图 64 成交通知书

点击成交通知书，弹出成交通知书页面
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1、关闭：点击关闭，关闭成交通知书页面；

2、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的成交通知书；

3、打印：点击打印，支持成交通知书打印。

4.1.2邀请招标/询比采购

点击进入大厅，跳转到供应商大厅页面，供应商可进行采购文件

领取、报价响应、查看澄清文件等操作。

图 65 供应商大厅

供应商大厅中包含项目详情、功能操作、标包信息三部分；项目

详情中可查看各时间节点倒计时。
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4.1.2.1缴纳采购文件费用

图 66 项目大厅

图 67 缴纳采购文件费用

点击缴纳采购文件费用，跳转到缴纳采购文件费用页面

1、提交：填写供应商缴纳信息，点击提交，采购文件费用缴纳

信息录入完成，等待采购人员审核；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

规则说明：
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1、需缴纳采购文件费用的项目，未缴纳费用则无法进行后续操

作；

2、无需缴纳采购文件费用的项目，不展示缴纳采购文件费用按

钮。

4.1.2.2采购文件领取

图 68 项目大厅

图 69 采购文件列表

点击采购文件领取，弹出附件列表弹出框，展示采购人员上传的
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采购文件，支持采购文件单条下载和批量下载

1、单条下载：直接点击文件名称，可将文件下载到本地；

2、批量下载：勾选需下载的文件，点击批量下载，可将所选的

文件下载到本地。

4.1.2.3投标保证金

图 70 项目大厅

图 71 投标保证金

点击投标保证金，跳转到投标保证金页面
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1、提交：填写供应商缴纳信息，点击提交，保证金缴纳信息录

入完成，等待采购人员审核；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

规则说明：

1、需缴纳保证金费用的项目，未缴纳费用则无法递交响应文件；

2、无需缴纳保证金费用的项目，不展示投标保证金按钮；

3、响应文件递交时间截止，则无法递交保证金。

4.1.2.4查看澄清文件

采购人员发起项目澄清，则参与的供应商在项目大厅中点击查看

澄清文件，可查看具体的澄清信息。

图 72 项目大厅
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图 73 澄清文件列表

点击查看澄清文件，弹出澄清文件列表页面，澄清附件支持单条

下载和批量下载

1、单条下载：直接点击文件名称，可将文件下载到本地；

2、批量下载：勾选需下载的文件，点击批量下载，可将所选的

文件下载到本地。

4.1.2.5变更信息查看

采购人员发起项目变更，则参与的供应商在项目大厅中点击变更

信息查看，可查看具体的变更信息。
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图 74 项目大厅

图 75 变更列表

点击变更信息查看，弹出变更列表页面

1、详情：点击详情跳转到变更公告页面，查看所选变更记录的

详细信息。

4.1.2.6递交响应文件

点击递交响应文件，弹出电子证书类型选择文件，选择证书类型，

点击确定，弹出递交投标文件页面
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图 76 项目大厅

图 77 选择证书类型

1、选择响应文件

上传响应文件，点击下一步按钮，如果是综合评分法项目，则跳

转到标注响应点环节；如果是最低价评分法，则跳转到盖章环节。如

果开标方式为“供应商开标输入密码或者 CA 开标”，并且未启用 CA，

则递交响应文件时会展示响应文件解密，供应商需要输入密码用于候

选开标的时候响应文件解密。
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图 78 递交响应文件页面-选择响应文件

2、标注响应点

根据设置的评审规则进行评审点标注，选中评审点，点击标记开

始位置、标记结束位置，全部标记完成后，点击下一步，跳转到盖

章环节。

图 79 递交响应文件页面-标注响应点（综合评分法）

3、盖章

点击盖章，弹出二维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签

章，点击确认签章，盖章环节结束，点击下一步跳转到加密环节。
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图 80 递交响应文件页面-盖章

图 81 递交响应文件页面-扫描二维码

4、加密

点击加密，弹出二维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签

章，签章完成加密环节结束，点击下一步跳转到递交报价环节。
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图 82 递交响应文件页面-加密

5、递交报价

选择付款方式，填写报价信息，点击确定，生成报价一览表点击

已知悉报价完成；点击上一步，流转到上一环节。

图 83 递交响应文件页面-递交报价

图 84 报价一览表
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图 85 递交投标文件

图 86 撤回原因

6、撤回响应文件

递交响应文件完成后，响应文件递交截止之前，供应商可撤回响

应文件，点击撤回响应文件，弹出撤回原因输入页面，输入撤回原因，

点击确定，提交采购人员进行撤回审核；点击取消，关闭撤回原因输

入页面。

4.1.2.7查看撤回记录

采购人员发起踏勘通知，则参与的供应商在项目大厅中点击踏勘

通知，可查看采购人发布的踏勘通知书。鄂
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图 87 项目大厅

图 88 撤回记录

点击查看撤回记录，弹出撤回记录页面

1、取消：点击取消，关闭查看撤回记录页面。

4.1.2.8开标大厅

采购规则配置中，开标方式为“供应商开标输入密码或者 CA 开

标”，需进入开标大厅由供应商手动进行解密开标。
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图 89 项目大厅

图 90 开标大厅

点击开标大厅，跳转到开标大厅页面

1、供应商签到：点击供应商签到按钮签到完成；如果采购人员

点击开始开标，进入响应文件解密环节，则未签到的供应商不允许签

到，系统提示“采购端未发起开标不能开标！或者开标大厅已经关闭，

不能进行开标！请您稍后重试！”。
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图 91 不允许解密提示信息

2、进入开标：供应商签到完成，点击进入开标按钮，进入响应

文件解密环节。

图 92 进入开标

图 93 响应文件解密

3、单包解密：选择需解密的标包，点击解密，弹出密码输入页

面，输入密码，点击确定，如果输入的密码和响应文件递交时填写的

密码一致，则解密成功；
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4、如果是 CA 解密，供应商插入 CA，点击解密，输入 CA密码，

点确定，密码校验通过则解密成功（注意：解密需在采购人员设置的

时限内进行解密操作）；

图 94 解密/一键解密

5、签名：采购人设置签名时限后，进入签名环节，供应商点击

签名按钮，选择电子证书类型，查看开标记录表，点击签章，弹出二

维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签章，签名成功；

6、退出：点击退出，返回到项目大厅页面。
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4.1.2.9澄清答复

图 95 项目大厅

图 96 供应商澄清信息

图 97 澄清答复

点击澄清答复，跳转到供应商澄清信息页面
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1、回复：点击回复，跳转到澄清答复页面，填写澄清内容，点

击确定，供应商澄清完成，点击返回，返回到供应商澄清信息页面；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

4.1.2.10 候选人公示

采购人员发布成交结果公示，则参与的供应商在项目大厅中点击

候选人公示，可查看候选人公示详情。

图 98 项目大厅
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图 99 候选人公示

点击候选人公示，弹出候选人公示页面

1、提出质疑：点击提出质疑，跳转到提出质疑页面，公示期内

供应商可对供应商或采购过程提出质疑；

2、关闭：点击关闭，关闭候选人公示页面；

3、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的候选人公示；

4、打印：点击打印，支持候选人公示打印。

4.1.2.11 成交结果公告

采购人员发布成交结果公告，则参与的供应商在项目大厅中点击

成交结果公告，可查看成交结果公告详情。
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图 100 项目大厅

图 101 成交结果公告

点击成交结果公告，弹出成交结果公告页面

1、关闭：点击关闭，关闭成交结果公告页面；

2、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的成交结果公告；

3、打印：点击打印，支持成交结果公告打印。
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4.1.2.12 成交通知书

采购人员发布成交通知书，中选的供应商在项目大厅中点击成交

通知书，可查看成交通知书详情。

图 102 项目大厅

图 103 成交通知书

点击成交通知书，弹出成交通知书页面
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1、关闭：点击关闭，关闭成交通知书页面；

2、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的成交通知书；

3、打印：点击打印，支持成交通知书打印。

4.1.3谈判采购

点击进入大厅，跳转到供应商大厅页面，供应商可进行采购文件

领取、报价响应、查看澄清文件等操作。

图 104 供应商大厅

供应商大厅中包含项目详情、功能操作、标包信息三部分；项目

详情中可查看各时间节点倒计时。
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4.1.3.1缴纳采购文件费用

图 105 项目大厅

图 106 缴纳采购文件费用

点击缴纳采购文件费用，跳转到缴纳采购文件费用页面

1、提交：填写供应商缴纳信息，点击提交，采购文件费用缴纳

信息录入完成，等待采购人员审核；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

规则说明：

鄂
尔
多
斯
市
国
有
企
业
阳
光
采
购
平
台



第 59 页 共 135 页

1、需缴纳采购文件费用的项目，未缴纳费用则无法进行后续操

作；

2、无需缴纳采购文件费用的项目，不展示缴纳采购文件费用按

钮。

4.1.3.2采购文件领取

图 107 项目大厅

图 108 采购文件列表

点击采购文件领取，弹出附件列表弹出框，展示采购人员上传的

采购文件，支持采购文件单条下载和批量下载
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1、单条下载：直接点击文件名称，可将文件下载到本地；

2、批量下载：勾选需下载的文件，点击批量下载，可将所选的

文件下载到本地。

4.1.3.3投标保证金

图 109 项目大厅

图 110 投标保证金

点击投标保证金，跳转到投标保证金页面

1、提交：填写供应商缴纳信息，点击提交，保证金缴纳信息录
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入完成，等待采购人员审核；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

规则说明：

1、需缴纳保证金费用的项目，未缴纳费用则无法递交响应文件；

2、无需缴纳保证金费用的项目，不展示投标保证金按钮；

3、响应文件递交时间截止，则无法递交保证金。

4.1.3.4查看澄清文件

采购人员发起项目澄清，则参与的供应商在项目大厅中点击查看

澄清文件，可查看具体的澄清信息。

图 111 项目大厅
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图 112 澄清文件列表

点击查看澄清文件，弹出澄清文件列表页面，澄清附件支持单条

下载和批量下载

1、单条下载：直接点击文件名称，可将文件下载到本地；

2、批量下载：勾选需下载的文件，点击批量下载，可将所选的

文件下载到本地。

4.1.3.5变更信息查看

采购人员发起项目变更，则参与的供应商在项目大厅中点击变更

信息查看，可查看具体的变更信息。
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图 113 项目大厅

图 114 变更列表

点击变更信息查看，弹出变更列表页面

1、详情：点击详情跳转到变更公告页面，查看所选变更记录的

详细信息。

4.1.3.6递交响应文件

点击递交响应文件，弹出电子证书类型选择文件，选择证书类型，

点击确定，弹出递交投标文件页面
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图 115 项目大厅

图 116 选择证书类型

1、选择响应文件

上传响应文件，点击下一步按钮，如果是综合评分法项目，则跳

转到标注响应点环节；如果是最低价评分法，则跳转到盖章环节。如

果开标方式为“供应商开标输入密码或者 CA 开标”，并且未启用 CA，

则递交响应文件时会展示响应文件解密，供应商需要输入密码用于候

选开标的时候响应文件解密。
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图 117 递交响应文件页面-选择响应文件

2、标注响应点

根据设置的评审规则进行评审点标注，选中评审点，点击标记开

始位置、标记结束位置，全部标记完成后，点击下一步，跳转到盖

章环节。

图 118 递交响应文件页面-标注响应点（综合评分法）

3、盖章

点击盖章，弹出二维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签

章，点击确认签章，盖章环节结束，点击下一步跳转到加密环节。
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图 119 递交响应文件页面-盖章

图 120 递交响应文件页面-扫描二维码

4、加密

点击加密，弹出二维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签

章，签章完成加密环节结束，点击下一步跳转到递交报价环节。
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图 121 递交响应文件页面-加密

5、递交报价

选择付款方式，填写报价信息，点击确定，生成报价一览表点击

已知悉报价完成；点击上一步，流转到上一环节。

图 122 递交响应文件页面-递交报价

图 123 报价一览表
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图 124 递交投标文件

图 125 撤回原因

6、撤回响应文件

递交响应文件完成后，响应文件递交截止之前，供应商可撤回响

应文件，点击撤回响应文件，弹出撤回原因输入页面，输入撤回原因，

点击确定，提交采购人员进行撤回审核；点击取消，关闭撤回原因输

入页面。

4.1.3.7查看撤回记录

采购人员发起踏勘通知，则参与的供应商在项目大厅中点击踏勘

通知，可查看采购人发布的踏勘通知书。鄂
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图 126 项目大厅

图 127 撤回记录

点击查看撤回记录，弹出撤回记录页面

1、取消：点击取消，关闭查看撤回记录页面。
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4.1.3.8谈判报价

图 128 项目大厅

图 129 谈判报价页面

采购人员发起谈判报价，谈判报价开始后，点击首次谈判，跳转

到谈判报价页面

1、提交：填写谈判报价信息，上传相关附件，点击提交按钮谈
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判报价完成，返回到项目大厅页面。

2、返回：点击返回，返回到项目大厅页面。

规则说明：

1、谈判报价截止前，供应商可进行多次提交报价，但是系统以

谈判报价截止时间之前，供应商最后一次提交的报价为准。

4.1.3.9开标大厅

采购规则配置中，开标方式为“供应商开标输入密码或者 CA 开

标”，需进入开标大厅由供应商手动进行解密开标。

图 130 项目大厅
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图 131 开标大厅

点击开标大厅，跳转到开标大厅页面

1、供应商签到：点击供应商签到按钮签到完成；如果采购人员

点击开始开标，进入响应文件解密环节，则未签到的供应商不允许签

到，系统提示“采购端未发起开标不能开标！或者开标大厅已经关闭，

不能进行开标！请您稍后重试！”。

图 132 不允许解密提示信息

2、进入开标：供应商签到完成，点击进入开标按钮，进入响应

文件解密环节。
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图 133 进入开标

图 134 响应文件解密

3、单包解密：选择需解密的标包，点击解密，弹出密码输入页

面，输入密码，点击确定，如果输入的密码和响应文件递交时填写的

密码一致，则解密成功；

4、如果是 CA 解密，供应商插入 CA，点击解密，输入 CA密码，

点确定，密码校验通过则解密成功（注意：解密需在采购人员设置的

时限内进行解密操作）；
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图 135 解密/一键解密

5、签名：采购人设置签名时限后，进入签名环节，供应商点击

签名按钮，选择电子证书类型，查看开标记录表，点击签章，弹出二

维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签章，签名成功；

6、退出：点击退出，返回到项目大厅页面。

4.1.3.10 澄清答复

图 136 项目大厅鄂
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图 137 供应商澄清信息

图 138 澄清答复

点击澄清答复，跳转到供应商澄清信息页面

1、回复：点击回复，跳转到澄清答复页面，填写澄清内容，点

击确定，供应商澄清完成，点击返回，返回到供应商澄清信息页面；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

4.1.3.11 提交明细报价

采购实施人在发送邀请函/公告时选择供应商报价方式，即总价

报价或明细报价，选择总价报价方式，供应商只报总价，在谈判结果

确认或竞价完成后，则参与的供应商在项目大厅中点击提交明细报价：鄂
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图 139 项目大厅

图 140 编辑明细报价

鄂
尔
多
斯
市
国
有
企
业
阳
光
采
购
平
台



第 77 页 共 135 页

图 141 查看提交记录

弹出提交明细报价页面

1、确定

确定：点击确定，明细报价填写完成。

2、取消

关闭：点击取消，关闭提交明细报价页面。

规则说明：

1、供应商提交明细报价后显示【确认明细报价】按钮，确认后

按钮显示为【查看明细报价】；

2、供应商首次提交：点击提交按钮直接显示物料明细表进行填

写。首次提交后，点击提交按钮，显示提交记录列表，在此进行操作。

4.1.3.12 候选人公示

采购人员发布成交结果公示，则参与的供应商在项目大厅中点击

候选人公示，可查看候选人公示详情。
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图 142 项目大厅

图 143 候选人公示

点击候选人公示，弹出候选人公示页面

1、提出质疑：点击提出质疑，跳转到提出质疑页面，公示期内

供应商可对供应商或采购过程提出质疑；

2、关闭：点击关闭，关闭候选人公示页面；
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3、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的候选人公示；

4、打印：点击打印，支持候选人公示打印。

4.1.3.13 成交结果公告

采购人员发布成交结果公告，则参与的供应商在项目大厅中点击

成交结果公告，可查看成交结果公告详情。

图 144 项目大厅
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图 145 成交结果公告

点击成交结果公告，弹出成交结果公告页面

1、关闭：点击关闭，关闭成交结果公告页面；

2、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的成交结果公告；

3、打印：点击打印，支持成交结果公告打印。

4.1.3.14 成交通知书

采购人员发布成交通知书，中选的供应商在项目大厅中点击成交

通知书，可查看成交通知书详情。
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图 146 项目大厅

图 147 成交通知书

点击成交通知书，弹出成交通知书页面

1、关闭：点击关闭，关闭成交通知书页面；

2、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的成交通知书；

3、打印：点击打印，支持成交通知书打印。
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4.1.4直接邀请

点击进入大厅，跳转到供应商大厅页面，供应商可进行采购文件

领取、报价响应、查看澄清文件等操作。

图 148 供应商大厅

供应商大厅中包含项目详情、功能操作、标包信息三部分；项目

详情中可查看各时间节点倒计时。

4.1.4.1缴纳采购文件费用
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图 149 项目大厅

图 150 缴纳采购文件费用

点击缴纳采购文件费用，跳转到缴纳采购文件费用页面

1、提交：填写供应商缴纳信息，点击提交，采购文件费用缴纳

信息录入完成，等待采购人员审核；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

规则说明：

1、需缴纳采购文件费用的项目，未缴纳费用则无法进行后续操

作；

2、无需缴纳采购文件费用的项目，不展示缴纳采购文件费用按

钮。
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4.1.4.2采购文件领取

图 151 项目大厅

图 152 采购文件列表

点击采购文件领取，弹出附件列表弹出框，展示采购人员上传的

采购文件，支持采购文件单条下载和批量下载

1、单条下载：直接点击文件名称，可将文件下载到本地；

2、批量下载：勾选需下载的文件，点击批量下载，可将所选的

文件下载到本地。鄂
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4.1.4.3投标保证金

图 153 项目大厅

图 154 投标保证金

点击投标保证金，跳转到投标保证金页面

1、提交：填写供应商缴纳信息，点击提交，保证金缴纳信息录

入完成，等待采购人员审核；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

规则说明：
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1、需缴纳保证金费用的项目，未缴纳费用则无法递交响应文件；

2、无需缴纳保证金费用的项目，不展示投标保证金按钮；

3、响应文件递交时间截止，则无法递交保证金。

4.1.4.4变更信息查看

采购人员发起项目变更，则参与的供应商在项目大厅中点击变更

信息查看，可查看具体的变更信息。

图 155 项目大厅

图 156 变更列表

点击变更信息查看，弹出变更列表页面

1、详情：点击详情跳转到变更公告页面，查看所选变更记录的

详细信息。
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4.1.4.5递交响应文件

点击递交响应文件，弹出电子证书类型选择文件，选择证书类型，

点击确定，弹出递交投标文件页面

图 157 项目大厅

图 158 选择证书类型

1、选择响应文件

上传响应文件，点击下一步按钮，如果是综合评分法项目，则跳

转到标注响应点环节；如果是最低价评分法，则跳转到盖章环节。如

果开标方式为“供应商开标输入密码或者 CA 开标”，并且未启用 CA，

则递交响应文件时会展示响应文件解密，供应商需要输入密码用于候

选开标的时候响应文件解密。
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图 159 递交响应文件页面-选择响应文件

2、标注响应点

根据设置的评审规则进行评审点标注，选中评审点，点击标记开

始位置、标记结束位置，全部标记完成后，点击下一步，跳转到盖

章环节。

图 160 递交响应文件页面-标注响应点（综合评分法）

3、盖章

点击盖章，弹出二维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签

章，点击确认签章，盖章环节结束，点击下一步跳转到加密环节。
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图 161 递交响应文件页面-盖章

图 162 递交响应文件页面-扫描二维码

4、加密

点击加密，弹出二维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签

章，签章完成加密环节结束，点击下一步跳转到递交报价环节。
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图 163 递交响应文件页面-加密

5、递交报价

选择付款方式，填写报价信息，点击确定，生成报价一览表点击

已知悉报价完成；点击上一步，流转到上一环节。

图 164 递交响应文件页面-递交报价

图 165 报价一览表
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图 166 递交投标文件

图 167 撤回原因

6、撤回响应文件

递交响应文件完成后，响应文件递交截止之前，供应商可撤回响

应文件，点击撤回响应文件，弹出撤回原因输入页面，输入撤回原因，

点击确定，提交采购人员进行撤回审核；点击取消，关闭撤回原因输

入页面。

4.1.4.6查看撤回记录

采购人员发起踏勘通知，则参与的供应商在项目大厅中点击踏勘

通知，可查看采购人发布的踏勘通知书。鄂
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图 168 项目大厅

图 169 撤回记录

点击查看撤回记录，弹出撤回记录页面

取消：点击取消，关闭查看撤回记录页面。
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4.1.4.7澄清答复

图 170 项目大厅

图 171 供应商澄清信息

图 172 澄清答复

点击澄清答复，跳转到供应商澄清信息页面
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1、回复：点击回复，跳转到澄清答复页面，填写澄清内容，点

击确定，供应商澄清完成，点击返回，返回到供应商澄清信息页面；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

4.1.4.8开标大厅

采购规则配置中，开标方式为“供应商开标输入密码或者 CA 开

标”，需进入开标大厅由供应商手动进行解密开标。

图 173 项目大厅

图 174 开标大厅

点击开标大厅，跳转到开标大厅页面
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1、供应商签到：点击供应商签到按钮签到完成；如果采购人员

点击开始开标，进入响应文件解密环节，则未签到的供应商不允许签

到，系统提示“采购端未发起开标不能开标！或者开标大厅已经关闭，

不能进行开标！请您稍后重试！”。

图 175 不允许解密提示信息

2、进入开标：供应商签到完成，点击进入开标按钮，进入响应

文件解密环节。

图 176 进入开标
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图 177 响应文件解密

3、单包解密：选择需解密的标包，点击解密，弹出密码输入页

面，输入密码，点击确定，如果输入的密码和响应文件递交时填写的

密码一致，则解密成功；

4、如果是 CA 解密，供应商插入 CA，点击解密，输入 CA密码，

点确定，密码校验通过则解密成功（注意：解密需在采购人员设置的

时限内进行解密操作）；

图 178 解密/一键解密

5、签名：采购人设置签名时限后，进入签名环节，供应商点击

签名按钮，选择电子证书类型，查看开标记录表，点击签章，弹出二

维扫描框，使用掌上信手书进行二维码扫描签章，签名成功；
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6、退出：点击退出，返回到项目大厅页面。

4.1.4.9澄清答复

图 179 项目大厅

图 180 供应商澄清信息

图 181 澄清答复
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点击澄清答复，跳转到供应商澄清信息页面

1、回复：点击回复，跳转到澄清答复页面，填写澄清内容，点

击确定，供应商澄清完成，点击返回，返回到供应商澄清信息页面；

返回：点击返回，返回到供应商大厅。

4.1.4.10 成交结果公告

采购人员发布成交结果公告，则参与的供应商在项目大厅中点击

成交结果公告，可查看成交结果公告详情。

图 182 项目大厅
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图 183 成交结果公告

点击成交结果公告，弹出成交结果公告页面

1、关闭：点击关闭，关闭成交结果公告页面；

2、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的成交结果公告；

3、打印：点击打印，支持成交结果公告打印。

4.1.4.11 成交通知书

采购人员发布成交通知书，中选的供应商在项目大厅中点击成交

通知书，可查看成交通知书详情。
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图 184 项目大厅

图 185 成交通知书

点击成交通知书，弹出成交通知书页面

1、关闭：点击关闭，关闭成交通知书页面；

2、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的成交通知书；

打印：点击打印，支持成交通知书打印。
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4.1.5竞价采购

点击进入大厅，跳转到供应商大厅页面，供应商可进行采购文件

领取、报价响应、查看澄清文件等操作。

图 186 供应商大厅

供应商大厅中包含项目详情、功能操作、标包信息三部分；项目

详情中可查看各时间节点倒计时。

4.1.5.1缴纳采购文件费用

鄂
尔
多
斯
市
国
有
企
业
阳
光
采
购
平
台



第 102 页 共 135 页

图 187 项目大厅

图 188 缴纳采购文件费用

点击缴纳采购文件费用，跳转到缴纳采购文件费用页面

1、提交：填写供应商缴纳信息，点击提交，采购文件费用缴纳

信息录入完成，等待采购人员审核；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

规则说明：

1、需缴纳采购文件费用的项目，未缴纳费用则无法进行后续操

作；

2、无需缴纳采购文件费用的项目，不展示缴纳采购文件费用按

钮。
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4.1.5.2采购文件领取

图 189 项目大厅

图 190 采购文件列表

点击采购文件领取，弹出附件列表弹出框，展示采购人员上传的

采购文件，支持采购文件单条下载和批量下载

1、单条下载：直接点击文件名称，可将文件下载到本地；

2、批量下载：勾选需下载的文件，点击批量下载，可将所选的

文件下载到本地。鄂
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4.1.5.3投标保证金

图 191 项目大厅

图 192 投标保证金

点击投标保证金，跳转到投标保证金页面

1、提交：填写供应商缴纳信息，点击提交，保证金缴纳信息录

入完成，等待采购人员审核；

2、返回：点击返回，返回到供应商大厅。

规则说明：
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1、需缴纳保证金费用的项目，未缴纳费用则无法递交响应文件；

2、无需缴纳保证金费用的项目，不展示投标保证金按钮；

3、响应文件递交时间截止，则无法递交保证金。

4.1.5.4查看澄清文件

采购人员发起项目澄清，则参与的供应商在项目大厅中点击查看

澄清文件，可查看具体的澄清信息。

图 193 项目大厅

图 194 澄清文件列表
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点击查看澄清文件，弹出澄清文件列表页面，澄清附件支持单条

下载和批量下载

1、单条下载：直接点击文件名称，可将文件下载到本地；

2、批量下载：勾选需下载的文件，点击批量下载，可将所选的

文件下载到本地。

4.1.5.5变更信息查看

采购人员发起项目变更，则参与的供应商在项目大厅中点击变更

信息查看，可查看具体的变更信息。

图 195 项目大厅

图 196 变更列表

点击变更信息查看，弹出变更列表页面
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1、详情：点击详情跳转到变更公告页面，查看所选变更记录的

详细信息。

4.1.5.6竞价大厅（预报价）

供应商参与报名的项目，竞价方式为“自由竞价”“多轮竞价”，

项目类型为“物资”的采购项目竞价开始之前即可进行预报价。

图 197 项目大厅

图 198 预报价

点击竞价大厅，跳转到预报价页面
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1、提交报价：填写报价信息，点击提交报价，预报价提交成功。

规则说明：

1、【预报价是否作为第一次正式报价】逻辑说明：

(1) 如果勾选“预报价是否作为第一次正式报价”，则供应商的预

报价在报价开始之后，系统自动将供应商的预报价作为供应商

第一次的正式报价；

(2) 如果未勾选“预报价是否作为第一次正式报价”，则在报价开

始之后，供应商需要手动提交报价。

2、【拦标价】逻辑说明：

(1) 竞价模式为“递减”，拦标模式为“限总价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税总价<=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制总价<=拦标价；

(2) 竞价模式为“递减”，拦标模式为“先单价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税单价<=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制单价<=拦标价；

(3) 竞价模式为“递增”，拦标模式为“限总价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税总价>=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制总价>=拦标价；

(4) 竞价模式为“递增”，拦标模式为“限单价”
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1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税单价>=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制单价>=拦标价。

4.1.5.7竞价大厅（多轮竞价）

竞价开始，供应商在项目大厅中点击竞价大厅，跳转到竞价大厅

页面进行报价。

图 199 项目大厅
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图 200 竞价大厅

点击竞价大厅，跳转到竞价大厅页面，竞价大厅展示竞价方式、

项目状态、竞价轮次、竞价结束倒计时、报价排名；在竞价倒计时下

方展示起拍价，起拍价为上一轮报价中排名第一的供应商报价；报价

排名，展示供应商是否进入前三名或供应商具体排名。

1、提交报价：填写报价信息，点击提交报价，报价成功。

规则说明：

1、填写总价和增值税率，系统自动计算含税总价/不含税总价；

2、在每一轮竞价过程中，供应商可多次报价，最后以本轮竞价

结束时间前最后一次提交的报价作为这一轮次的有效报价；

3、多轮报价，供应商需在每一轮报价时间范围内，提交报价，
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若供应商本轮竞价未参与报价，则不可参与下一轮报价，则当前供应

商最终有效报价为上一轮报价；

4、【折扣比】逻辑说明：

(1) 竞价模式为“递减”，填写折扣比，点击按比例均分，则自动

计算折扣后的报价；

(2) 竞价模式为“递增”，填写升价比，点击按比例均分，则自动

计算升价后的报价。

5、【拦标价】逻辑说明：

(1) 竞价模式为“递减”，拦标模式为“限总价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税总价<=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制总价<=拦标价；

(2) 竞价模式为“递减”，拦标模式为“先单价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税单价<=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制单价<=拦标价；

(3) 竞价模式为“递增”，拦标模式为“限总价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税总价>=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制总价>=拦标价；

(4) 竞价模式为“递增”，拦标模式为“先单价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税单价>=拦
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标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制单价>=拦标价。

1、【起拍价】逻辑说明：

(1) 竞价模式为“递减”：起拍价为上一轮报价中排名第一的供应

商的总价。供应商报价不得高于起拍价，否则无法提交报价；

(2) 竞价模式为“递增”：起拍价为上一轮报价中排名第一的供应

商的总价，供应商报价不得低于起拍价，否则无法提交报价。

4.1.5.8竞价大厅（单轮竞价）

竞价开始，供应商在项目大厅中点击竞价大厅，跳转到竞价大厅

页面进行报价。

图 201 项目大厅
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图 202 竞价大厅

点击竞价大厅，跳转到竞价大厅页面，竞价大厅展示竞价方式、

项目状态、竞价开始时间和竞价结束倒计时。

1、提交报价：填写报价信息，点击提交报价，报价成功。

规则说明：

1、填写总价和增值税率，系统自动计算含税总价/不含税总价；

2、在报价有效期内，供应商可进行多次提交报价，但是系统以

报价截止时间之前，供应商最后一次提交的报价为准；

3、【折扣比】逻辑说明：

(1) 竞价模式为“递减”，填写折扣比，点击按比例均分，则自动

计算折扣后的报价；

(2) 竞价模式为“递增”，填写升价比，点击按比例均分，则自动

计算升价后的报价。
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4.1.5.9竞价大厅（自由竞价）

竞价开始，供应商在项目大厅中点击竞价大厅，跳转到竞价大厅

页面进行报价。

图 203 项目大厅
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图 204 竞价大厅

点击竞价大厅，跳转到竞价大厅页面，竞价大厅展示竞价方式、

项目状态、竞价结束倒计时、报价排名、报价记录。

1、提交报价：填写报价信息，点击提交报价，报价成功。

规则说明：

1、填写总价和增值税率，系统自动计算含税总价/不含税总价；

2、自由竞价的项目，供应商可多次报价，多次报价时，供应商

需按照采购员设置的竞价模式，对供应商填写的报价进行起拍价校验；

3、【折扣比】逻辑说明：

(1) 竞价模式为“递减”，填写折扣比，点击按比例均分，则自动

计算折扣后的报价；
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(2) 竞价模式为“递增”，填写升价比，点击按比例均分，则自动

计算升价后的报价。

4、【拦标价】逻辑说明：

(1) 竞价模式为“递减”，拦标模式为“限总价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税总价<=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制总价<=拦标价；

(2) 竞价模式为“递减”，拦标模式为“先单价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税单价<=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制单价<=拦标价；

(3) 竞价模式为“递增”，拦标模式为“限总价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税总价>=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制总价>=拦标价；

(4) 竞价模式为“递增”，拦标模式为“先单价”

1 报价是否含税为“是”，供应商报价时控制不含税单价>=拦

标价；

2 报价是否含税为“否”，供应商报价时控制单价>=拦标价。

5、【起拍价】逻辑说明：

(1) 竞价模式为“递减”：起拍价为上一次报价的总价。供应商报

价不得高于起拍价，且报价需在采购人设置的最小降幅和最大
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降幅范围之内。否则无法提交报价；

(2) 竞价模式为“递增”：起拍价为上一次报价的总价。供应商报

价不得低于起拍价，且报价需在采购人设置的最小升幅和最大

升幅范围之内。否则无法提交报价。

4.1.5.10 提交明细报价

采购实施人在发送邀请函/公告时选择供应商报价方式，即总价

报价或明细报价，选择总价报价方式，供应商只报总价，在谈判结果

确认或竞价完成后，则参与的供应商在项目大厅中点击提交明细报价：

图 205 项目大厅
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图 206 编辑明细报价

图 207 查看提交记录

弹出提交明细报价页面

3、确定

确定：点击确定，明细报价填写完成。

4、取消

关闭：点击取消，关闭提交明细报价页面。

规则说明：
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1、供应商提交明细报价后显示【确认明细报价】按钮，确认后

按钮显示为【查看明细报价】；

2、供应商首次提交：点击提交按钮直接显示物料明细表进行填

写。首次提交后，点击提交按钮，显示提交记录列表，在此进行操作。

4.1.5.11 候选人公示

采购人员发布成交结果公示，则参与的供应商在项目大厅中点击

候选人公示，可查看候选人公示详情。

图 208 项目大厅
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图 209 候选人公示

点击候选人公示，弹出候选人公示页面

1、提出质疑：点击提出质疑，跳转到提出质疑页面，公示期内

供应商可对供应商或采购过程提出质疑；

2、关闭：点击关闭，关闭候选人公示页面；

3、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的候选人公示；

4、打印：点击打印，支持候选人公示打印。

4.1.5.12 成交结果公告

采购人员发布成交结果公告，则参与的供应商在项目大厅中点击

成交结果公告，可查看成交结果公告详情。
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图 210 项目大厅

图 211 成交结果公告

点击成交结果公告，弹出成交结果公告页面

1、关闭：点击关闭，关闭成交结果公告页面；

2、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的成交结果公告；

3、打印：点击打印，支持成交结果公告打印。
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4.1.5.13 成交通知书

采购人员发布成交通知书，中选的供应商在项目大厅中点击成交

通知书，可查看成交通知书详情。

图 212 项目大厅

图 213 成交通知书

点击成交通知书，弹出成交通知书页面
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1、关闭：点击关闭，关闭成交通知书页面；

2、下载：点击下载，支持导出 PDF 形式的成交通知书；

打印：点击打印，支持成交通知书打印。

5 通知公告

5.1 公告列表

供应商登录到寻源系统，通过【通知公告】功能模块，查看采购

人员发布的公告信息。

图 214 公告列表

公告类型包括采购公告、采购邀请、变更公告、候选人公示、成

交结果公告、成交通知书、澄清公告。鄂
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5.1.1 公告详情

点击公告详情。

图 215 公告列表

图 216 公告详情页面

1、关闭公告

弹出公告详情页面，点击关闭，关闭弹出框，返回到公告列表。

1、采购公告

公告类型为“采购公告”，具有查看报名操作，点击查看报名，
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进入项目报名页面；填写报名信息，点击我要报名，生成报名回执，

点击已知悉报名成功。

规则说明：

（1）如果采购端设置允许联合体报名，则供应商报名时可选择

联合报名供应商，上传联合投标协议；

（2）报名时间截止后，仅支持报名信息查看。

图 217 查看报名页面
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2、候选人公示

公告类型为“候选人公示”的公告详情页面，在公示期内，具有

“提出质疑”操作按钮，点击进入质疑页面。

6 项目质疑

6.1 发起质疑

采购员发布候选人公示之后，在公示期内，供应商可对候选人公

示提出质疑。供应商提出的质疑后，将展示在供应商的【质疑管理】

功能模块中，供应商可在【质疑管理】功能模块中查看质疑结果及回

复内容。

6.1.1 提出质疑
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图 218 质疑列表

图 219 候选人公示
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图 220 提出质疑

采购员发布候选人公示后，在公示期内，供应商可在候选人公示

中，点击提出质疑操作进入质疑页面，对供应商或采购过程提出质疑。

填写质疑内容，如果点击确认提交，提出质疑成功；点击返回则

返回到候选人公示查看页面。

6.1.2 质疑列表

图 221 质疑列表

供应商发起质疑后，可进入质疑管理功能，查看当前用户提出的

所有质疑信息；点击详情，跳转到质疑详情页面。
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6.1.3 质疑详情

图 222 质疑详情

质疑列表中，点击详情，跳转到质疑详情页面，页面包括质疑内

容和回复内容。点击查看公示原文，弹出候选人公示页面。

7 问题管理

7.1 问题管理

项目实施中，供应商可向采购人员发起问题提问。
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7.1.1 提出问题

图 223 项目大厅

图 224 问题提问

项目实施中，供应商可在项目大厅中，点击提问操作进入问题提

问页面，向采购人提出问题。

填写提问内容，如果点击确认提交，问题提出成功；点击返回则

返回到项目大厅页面。

鄂
尔
多
斯
市
国
有
企
业
阳
光
采
购
平
台



第 131 页 共 135 页

7.1.2 问题列表

图 225 问题列表

供应商提出问题后，可进入问题管理功能，查看当前用户提出的

所有问题；点击详情，跳转到问题详情页面。

7.1.3 问题详情

图 226 问题详情

问题列表中，点击详情，跳转到问题详情页面，页面包括质疑项

目信息、基本信息、提问信息和附件信息。鄂
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8 缴费管理

8.1 缴费管理列表

支持供应商进行费用缴纳和查询，包括保证金、文件获取费用和

成交服务费。

图 227 缴费管理列表

1、费用缴纳

待缴费的项目，点击缴费跳转到对应费用类型的缴纳页面，填写

缴纳信息，点击提交，等待采购人员审核；点击返回，返回缴费管理

列表。

2、查看费用详情

点击详情跳转到费用详情页面，查看费用详情，点击返回，返回

缴费管理列表。
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9 CA 证书管理（暂不启用）

9.1 CA 证书管理

支持供应商进行 CA证书办理和 CA证书绑定。

图 228 CA 证书管理列表

1、证书办理

点击办理北京 CA证书/办理天威 CA 证书跳转数字证书在线服务

平台，通过服务平台进行证书的办理。

2、证书绑定

点击绑定北京证书/绑定天威证书，系统自动绑定当前登录账号

插入 UK的证书或已安装的证书。

10 个人中心

鼠标移至头像名称，点击个人中心进入鄂
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10.1 基本设置

修改/填写个人用户昵称，手机号码，邮箱，性别，点击保存，

可以保存成功。

图 229 个人信息页面

10.2 修改密码

填写旧密码，新密码，再次确认新密码，点击保存即可修改密码

成功。
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图 230 密码修改页面
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